Empfehlungsschreiben fiir einen Auslandsaufenthalt
[Ort], [Datum]

[Name und Adresse der Institution oder des Empfehlenden]
[Name der zustandigen Institution oder des Ansprechpartners (falls zutreffend)]
[Adresse der Institution (falls zutreffend)]

Betreff: Empfehlungsschreiben fir [Vor- und Nachname der Person]
Sehr geehrte/r [Name des Ansprechpartners oder ,,Damen und Herren“],

hiermit freue ich mich, ein Empfehlungsschreiben fur [Vor- und Nachname der
Person] auszustellen, den/die ich seit [Zeitraum, z. B. zwei Jahren] als [Beziehung, z.
B. Student/in, Mitarbeiter/in, Praktikant/in] kenne. In dieser Zeit habe ich [Vor- und
Nachname der Person] als eine duRerst motivierte, anpassungsféhige und
verantwortungsbewusste Person kennengelernt, die hervorragend flr einen
Auslandsaufenthalt im Rahmen von [Zweck, z. B. einem Studienprogramm, einer
Praktikumsstelle, einer beruflichen Tatigkeit] geeignet ist.

[Vor- und Nachname der Person] zeichnete sich in folgenden Bereichen besonders
aus:

« [Beispiel 1, z. B. hervorragende Leistungen in einem Studienfach oder einer
beruflichen Tatigkeit]

o [Beispiel 2, z. B. aktive Teilnahme an interkulturellen Projekten]

« [Beispiel 3, z. B. eigenstéandige Organisation von Aufgaben]

In meiner Erfahrung zeigte [Vor- und Nachname der Person] eine bemerkenswerte
Fahigkeit, [maRgebliche Eigenschaft 1, z. B. sich schnell in neue Umgebungen
einzufigen], was zu [konkrete Beobachtung, z. B. erfolgreicher Zusammenarbeit in
internationalen Teams] fuhrte. Besonders beeindruckend war seine/ihre [mal3gebliche
Eigenschaft 2, z. B. interkulturelle Kompetenz und Offenheit], die mai3geblich zu
[weiterge Beobachtung, z. B. einer positiven Reprasentation unserer Institution]
beitrug. Seine/ihre Arbeitsweise war durch hohe Eigeninitiative, Zielstrebigkeit und
eine ausgepragte Lernbereitschaft gepréagt, was stets zu unserer vollsten Zufriedenheit
ausgefuhrt wurde.

Im zwischenmenschlichen Bereich tberzeugt [Vor- und Nachname der Person] durch
seine/ihre [mafl3gebliche personliche Stéarke 1, z. B. ausgezeichnete
Kommunikationsfahigkeit] und [mafRgebliche persénliche Starke 2, z. B. Fahigkeit,
vertrauensvolle Beziehungen aufzubauen]. Er/sie ist bekannt fiir sein/ihr
respektvolles und kooperatives Auftreten, was ihn/sie zu einem geschatzten Mitglied
unseres Teams/unsere Gemeinschaft machte. Seine/ihre Sprachkenntnisse in
[Sprache(n), z. B. Englisch, Franzdsisch] sowie seine/ihre Offenheit fiir neue
Kulturen machen ihn/sie besonders geeignet fiir einen internationalen Kontext.

Aufgrund seiner/ihrer hervorragenden Leistungen und seiner/ihrer Kompetenzen,
insbesondere in den Bereichen [mal3gebliche Starke 1, z. B. interkulturelle
Zusammenarbeit] und [maRgebliche Starke 2, z. B. eigenstandiges Arbeiten], kann



ich [Vor- und Nachname der Person] uneingeschrankt fur einen Auslandsaufenthalt
empfehlen. Ich bin Giberzeugt, dass er/sie die Herausforderungen und Mdglichkeiten
dieser Erfahrung mit grofRer Begeisterung und Professionalitiat meistern wird.

Fur weitere Informationen stehe ich Thnen gerne unter [E-Mail-Adresse oder
Telefonnummer] zur Verflgung.

Mit freundlichen GriRRen,

[Vor- und Nachname des Empfehlenden]

[Position oder Beziehung zur Person, z. B. Professor/in, Arbeitgeber/in]
[Name der Institution (falls zutreffend)]

[Kontaktdaten]



