Empfehlungsschreiben fiir einen Freund
[Ort], [Datum]

[Name und Adresse des Empfehlenden (falls erforderlich)]
[Name des Ansprechpartners (falls zutreffend)]
[Adresse des Ansprechpartners (falls zutreffend)]

Betreff: Empfehlungsschreiben fur [Vor- und Nachname des Freundes/der
Freundin]

Sehr geehrte/r [Name des Ansprechpartners oder ,,Damen und Herren*],

hiermit freue ich mich, ein Empfehlungsschreiben fir meinen Freund/meine Freundin
[Vor- und Nachname des Freundes/der Freundin] auszustellen, den/die ich seit
[Zeitraum, z. B. funf Jahren] kenne. In dieser Zeit habe ich [Vor- und Nachname des
Freundes/der Freundin] als [maRgebliche personliche Eigenschaft 1, z. B. &uf3erst
zuverlassig] und [maf3gebliche persdnliche Eigenschaft 2, z. B. hilfsbereit]
kennengelernt, was ihn/sie zu einer wertvollen Person fir [Kontext, z. B. berufliche
Projekte, ehrenamtliche Tatigkeiten, persénliche Zusammenarbeit] macht.

[Vor- und Nachname des Freundes/der Freundin] zeichnete sich in den folgenden
Bereichen besonders aus:

« [Beispiel 1, z. B. Organisation von Veranstaltungen oder Unterstitzung in
Projekten]

o [Beispiel 2, z. B. Losung von Konflikten oder kreative Problemlésung]

o [Beispiel 3, z. B. Engagement in einem bestimmten Bereich]

In diesen Situationen zeigte [Vor- und Nachname des Freundes/der Freundin] eine
bemerkenswerte Fahigkeit, [malgebliche Fahigkeit oder Leistung 1, z. B. effektiv
mit anderen zusammenzuarbeiten], was zu [konkreter Erfolg oder Beitrag, z. B.
erfolgreichem Abschluss eines Projekts] fiihrte. Besonders beeindruckend war
seine/ihre [mal3gebliche Fahigkeit oder Leistung 2, z. B. Fahigkeit, unter Druck
ruhig zu bleiben], die maBgeblich zu [weiterer Erfolg oder Beitrag, z. B.
harmonischer Teamarbeit] beitrug.

Im zwischenmenschlichen Bereich tberzeugt [Vor- und Nachname des Freundes/der
Freundin] durch seine/ihre [mal3gebliche personliche Starke 1, z. B. offene und
freundliche Art] und [maRgebliche persénliche Starke 2, z. B. Fahigkeit, Vertrauen
aufzubauen]. Er/sie ist bekannt fir seine/ihre positive Ausstrahlung, Zuverlassigkeit
und sein/ihr Engagement, was ihn/sie bei Freunden, Kollegen und Bekannten
gleichermalien geschatzt macht.

Aufgrund meiner langjéhrigen Erfahrung mit [Vor- und Nachname des Freundes/der
Freundin] kann ich ihn/sie uneingeschrénkt fiir [Zweck der Empfehlung, z. B. eine
berufliche Position, eine Mietwohnung, eine ehrenamtliche Tatigkeit] empfehlen.
Ich bin Gberzeugt, dass er/sie mit seinen/ihren Fahigkeiten und seinem/ihrem Charakter
einen wertvollen Beitrag leisten wird.



Fur weitere Informationen stehe ich Ihnen gerne unter [E-Mail-Adresse oder
Telefonnummer] zur Verfligung.

Mit freundlichen GriRen,
[Vor- und Nachname des Empfehlenden]

[Beziehung zum Freund/zur Freundin, z. B. enger Freund, Kollege]
[Kontaktdaten]



